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Five Star Montessori

Zakladni skola Five Star Montessori, s.r.o.

Vnitini fad skolni druziny

C.j.: Dok/2022-05 Ucinnost od: 1.9.2022

Zodpovida: Mgr. Radim Malds

Upraveno k 1. 9. 2022.

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$s$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitrni fad Skolni druZiny:

Obsah:
Prava zakul
VSeobecnd ustanoveni
Prdva a povinnosti zdkonnych zastupcl a pravidla o vzdjemnych vztazich zdkonnych zastupcl a pedagogickych pracovnik(
Organizace a provoz skolni druziny
=  Pfihlasovani, odhlasovani Zaka
=  Provoz skolni druziny
=  Dochazka do 5D
= Pravidla chovéni zak{ pfi ¢innostech SD
= Bezpelnost a ochrana zdravi zaki SD a podminky zaji$téni jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pfed projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.
= Pitny rezim
=  Nepfitomnost zaméstnance
Rezim Skolni druziny
Dokumentace

I PRAVA ZAKU
Prava 7ak0 vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla dne 7. ledna 1991 ratifikovana Ceskou republikou, a ktera je zaloZena
na ctyfech zakladnich principech:

1. Pravo na preziti — zarucujici zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich potreb ditéte

2. Pravo narozvoj—umoziuje harmonicky rozvoj ditéte v€etné prava na vzdélani, volny ¢as a na svobodu mysleni a vyznani

3. Prdvo na ochranu — chrani dité pred nasilim a vSemi druhy zneuzivani a zanedbavani

4. Pravo na Ucast — dava ditéti moznost vyjadfit svlj ndzor ve viech zaleZitostech, které se ho tykaji

Prava zaku:

a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych Skolni druZinou.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek.

c) Vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a vzdélavani, pricemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovéna pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zdk ma pravo sdélit svilj nazor
vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce $koly. Zak musi svij nazor vyjadfit pfiméfenou formou, ktera
neodporuje zasaddm slusnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou ucast v fizenych zajmovych
¢innostech; odpoledne maiji Zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

e) Zaci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostredi.

f)  Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahlim do soukromého Zivota a poskozovani povésti a cti.

g) Byt sezndmeni se Skolni dokumentaci se vztahem k jejich pobytu a <cinnosti ve Skolni druZiné.
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VSEOBECNA USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

a) Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakd Zakladni skoly Five Star Montessori.

b) Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani a o skolnich prazdninach. V pripadé, Ze je pfihlaSeno méné nez 8
déti, mlze feditel Skoly pferusit ¢innost druZiny v dobé Skolnich prazdnin.

c) DruZina organizuje a vykonava ¢innosti pro déti i rodice i ve dnech pracovniho volna.

d) DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky prihlasené k pravidelné denni dochazce.

e) Cinnost druZiny se uskuteéfiuje predevsim

= prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou ¢innosti

=  pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,

f)  vyuZitim otevrené nabidky spontannich ¢innosti.

g) DruZina umoznuje Ucastnikiim odpocinkové ¢innosti i pfipravu na vyucovani.

2. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni

a) Zéaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druZiny etrné.

b) Mistnost Skolni druZiny i své misto udrZovat své misto udrzuji v Cistoté a poradku.

c) Majetek Skolni druZiny chrani pred poskozenim.

d) Majetek skolni druZiny nesméji Zaci odnaset domu.

e) V pfipadé umysiného poskozeni majetku skolni druZiny budou rodice vyzvani k jednani o ndhradé zplsobené skody.

n. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU A PRAVIDLA O VZAJEMNYCH VZTAZiCH ZAKONNYCH

ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

a) O prijeti ditéte do skolni druZiny rozhoduje feditelka skoly na zakladé vypInéného zapisniho listku, jehoZ véasné odevzdani
je zéroven jedinou podminkou pro pfijeti 7dka do SD. Terminy odevzdani jsou uvedeny na webovych strankach $koly.
Ukonéeni dochazky 7éka do SD se déje na zakladé pisemné 7adosti rodicd (zakonnych zastupcd) se souhlasem feditele
Skoly.

b) Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah dochazky zaka
a zplisob odchodu 7aka z druZiny; tyto tdaje jsou zaznamendny na zapisnim listku. Odchod zaka ze SD v jinou dobu nebo
s jinou osobou, neZ je uvedeno na zapisnim listku, je mozné pouze pfi predloZeni pisemné Zadosti rodi¢t s datem ,
hodinou odchodu, informaci, zda jde Zdk sdm nebo v doprovodu koho a s podpisem rodich.
Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné neni mozna.

c) Provychovatele je zavazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmeény je nutné vcas vidy pisemné oznamit.

d) Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel pro pfipad nemoci Zdka a na prihlasce upozornit na
zdravotni omezeni zaka a na pravidelné uzivané léky.

e) Privyzvednuti ditéte ze Skolni druziny rodice vZdy oznami vyzvednuti pfitomnému vychovateli.

f) Kazdy, kdo vstupuje do budovy, je povinen se nahlasit pfitomnym privodcim.

g) Veskeré pripominky k praci skolni druZiny vyfizuji vychovatelé.

h) S timto vnitinim fadem SD jsou rodice i 7aci sezndmeni na za¢atku dochazky do SD a rodi¢e svym podpisem souhlasi s
jeho dodrzovanim.

i) Pokud dité zdstane v SD po skonéeni pracovni doby, vychovatelka zavold rodi¢im. Po domluvé s rodici pocka s ditétem
ve $kole, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou. V p¥ipadé, e neseZene rodice, vola pracovniky PCR, ktefi zajisti pé¢i o dité.
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1. Ptihlasovani, odhlasovani zaka

a)

d)

Zaka do $kolni druziny prihlasuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéného zépisového listku s uvedenim rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu Zaka z druZiny - pfihlasky eviduje vychovatel/ka a jsou uloZeny v kancelari skoly.

O prijeti Zaka k ¢innosti Skolni druZiny rozhoduje feditel/ka skoly na zdkladé vyplnénych naleZitosti v pisemné prihlasce.
Cinnost 8kolni druZiny je uréena pfednostné pro 7aky 1., 2. a 3. roéniku.

Cinnosti druZiny se mohou Gcastnit i 7aci nezafazeni do druziny, pokud se v nich net¢astni plny pocet zafazenych 7k
stanoveny pro oddéleni - napf. docasné umisténi zakd z vyssich trid, pokud to vyZaduje organizace vyuky (délené
vyucovaci hodiny, preruseni vyuky, apod.).

Odhlégeni 7dka z dochdzky do ¢innosti $kolni druziny (dale jen SD) ozndmi rodi¢e pisemnou formou vychovatel@m SD.

2. Provoz Skolni druziny

a)

f)
g)
h)

Provozni doba SD :

PO 12:00 — 17:00 hod.
uT 12:00 — 17:00 hod.
ST 12:00 — 17:00 hod.
Cr 12:00 - 17:00 hod.
PA 12:00 - 17:00 hod.

V dobé prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost D zajisténa, pokud poéet prihlasenych zaki neni nizéi ne? 8.
Vychovné vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu Cinnosti a rezimu, ktery schvaluje
reditel Skoly.

Vyuéovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

Mistnosti SD je ué¢ebna v p¥izemi $koly.

K ¢innosti SD je mozné vyuZivat $kolni park a uvolnéné ucebny.

Pocet oddéleni: dle poctu pfihlasenych déti, max 3.

Naplnovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se naplfiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3. Dochézka do SD

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

Zéaci vstupuji do provozu SD od 12:00 hod. po ukoné&eni vyuky (resp. obéda).

Denné je vedena dochdzka a zapisuje se pfitomnost a nepfitomnost zaka do elektronického systému Edookit.

74k vstupuje do ¢innosti SD v nahladeném reZimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na zépisovém listku. Bez pisemné
omluvy od rodi¢l je ucast v zaméstnanich SD povinna.

Nepiitomnost 74ka v SD je omluvena nepiitomnosti 7aka ve $kole (postup dle $kolniho tadu), pokud je 7ak vyzvednut
rodici z vyuCovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (pfedavajici) uitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.
Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zékladé pisemného sdéleni zakonného zastupce a s osobnim vyzvednutim 7aka.
ReZim vyzvedavéni 7aka z ¢innosti SD — kdykoliv po ukonéeni vyucovani v dobé mezi 12:30 a 17:00.

Do provozu SD jsou Zaci predavani vychovatelce $kolni druziny po obédé. Predavajici pri predani sdéli pocet predavanych
74k a oznami diivod nepfitomnosti zapsanych 7akd SD. V piipadé nepfitomnosti vychovatelky SD pini ucitel funkci
pedagogického dohledu nad Zaky SD a soucasné situaci oznami vedeni skoly.

4. Pravidla chovani 7akd pfi ¢innostech SD

a)
b)
c)
d)

e)

Zaci se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD.

Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve skolni druziné se tidi Udaji na zapisovém listku.

Osobni véci ma kazdy zak oznaceny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak nebo zakonny zastupce ihned
vychovatelce.

Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD, miiZe byt z rozhodnuti feditele gkoly
z dochazky do 5D vylougen.

5. Bezpeénost a ochrana zdravi 73ké SD a podminky zaji$téni jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pied projevy

diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

a)

b)

Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pfi ¢innostech zajistuje kazdd vychovatelka ve svém oddéleni metodicky spravnym a
pldnovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamZzité nahlasi vedeni $koly.
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PFi Urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavold rodice, event. |ékafskou pomoc.

Zak je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.

B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich divod( zédkonni zastupci & jimi povérené osoby do
vychovnych prostor gkoly a oddéleni SD bez predchozi domluvy. Komunikace s vychovatelkami probiha osobné u hlavnich
dvefi SD. Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zékladé osobni domluvy, v ramci tfidnich schizek a konzultaci.
Pedagogi¢ti zaméstnanci SD i zaci SD se dale fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech ustanovenimi $kolniho fadu.
Je zakazano noseni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety, drogy) v arealu skoly. Za poruseni
zakazu budou uplatiovana vychovna opatreni.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi
Zaci nebo skupiny zaku vicdi jinym zakiim nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postiZzeni zZaci mladsi a slabsi),
jsou v prostorach skoly a pfi akcich Skolni druziny prisné zakazany. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost postihu
zaku, ktefi tento zakaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (pfiklad) zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoznuje Zzak(m pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popf. rano pro zZaky, ktefi brzy vstavaji a dale
dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

spontdnni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zdjmoveé cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zakiim seberealizaci i kompenzaci moznych skolnich nedspécha i dalsi
rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost mdze byt organizovana pro vybrané 7aky z riiznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢i jiny pedagog nebo rodié.

Priprava na vyucovdni - zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim Skolnich povinnosti, neni to v8ak povinna cinnost
SD. Mize jit o vypracovavani domécich Ukoll a dokon&eni $koni prace nebo zdbavné procviéovani ugiva formou
didaktickych her (vCetné feseni problému), ovéfovani a upevriovani skolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a
daldich ¢innostech; ziskavani dalsich doplriujicich poznatkd pfi pribézné ¢innosti SD (napt. vychazky, poslechové &innosti,
prace s knihou a ¢asopisy, navstéva vystav, planetaria, exkurze apod.).

6. Pitny reZzim
Pitny rezim zajistuji vychovatelé SD napoji ze kolni jidelny (pfedeviim v jarnich a letnich mésicich).

7. Nepfitomnost zaméstnance

a)

b)

V.

Pri kratké nepritomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepritomnost v pribéhu dne) je mozné spojit oddéleni tak, aby
v jednom oddéleni nepresahl pocet déti 30. Vychovatelka daného oddéleni prizplsobi ¢innost tomuto poctu. S touto
situaci je vzdy obeznameno vedeni Skoly.

Pfedem znama nepfitomnost vychovatelky presahujici 1 den je feSena zastupem.

REZIM SKOLNi DRUZINY

plati pro 1. - 3. ro¢nik (tzv. trojroci)

12:00-12:30

obéd, osobni hygiena

12:30 - 13:45

fizené a volné aktivity a vychovné vzdélavaci ¢innosti uvnitf
13:45-14:00

uklid vnitinich prostor, previékani, pobyt v Satné, presun na zahradu

plati pro 4. — 5. rocnik

13:15 —13:45
fizené a volné aktivity a vychovné vzdélavaci ¢innosti uvnitf
13:45-14:00

uklid, pfevlékani, pfesun na zahradu:| 14 Five s
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spolecné pro vsechny

14:00 - 16:30 (v zavislosti na pocasi)

pobyt venku, fizené a volné aktivity, ¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni a turisticka, prirodovédna dle SVP
Skolni druziny

15:00 - 16:00

moznost svaciny

16:30 —17:00

uklid osobnich véci, postupny odchod déti domu

VI. DOKUMENTACE
Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny
= Zdpisovy listek pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce.

=  Prehled vychovné vzdélavaci prace — elektronicky.
=  Dochazka - elektronicky.

V Brné dne 1. 9. 2022

Mgr. Alena Vinterova
jednatelka
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